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Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio d Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Contrato 2642-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 602-2018,
correspondiente al mes de octubre del presente ano, para el cobro de mis

honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “B” No. 000012

Actividades realizadas

a) Asesorar en la planificacion y organizacion de las actividades administrativas
financieras del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Asesorar en la supervision y coordinacién del proceso de integracion de
soporte de pagos, liquidaciones a proveedores y emisién de requisiciones.

¢) Asesorar en la verificacion y seguimiento de fodas las solicitudes pagos que
el Centro Cultural Miguel Ange! Asturias, debe realizar.

d) Asesorar en implementar controles para el correcto desempefio de la unidad
de contabilidad del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e) Asesorar en la supervision de cuentas por pagar, compras efectuadas y
listado de proveedores.

f) Asesorar en la elaboracion de informes periodicos solicitados por la Direccion
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

g) Otras actividades afines al contrato.



b)
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Resuitados obtenidos

Se asesord a coordinacion financiera en el seguimiento de la ejecucion
presupuestaria del mes de octubre 2018, .

Se asesord ala coordinacion financiera y la coordinacion administrativa,
sobre el intercambio de informacion que ambas Coordinaciones deben
mantener para el buen desempefio de las mismas, para lo cual se le dara
seguimiento a lo largo del tltimo trimestre del presente afno, a través de
reuniones que se programaran de acuerdo a la necesidad que se requiera
por cada una de las partes involucradas.

Se asesord a la Coordinaciéon Financiera y Coordinacion Administrativa
para la ampliacion de cuota presupuestaria del mes de octubre 2018.

Se asesord a la Direccion, Coordinacion Financiera y Coordinacion
Administrativa para el seguimiento de los Proyectos de Alto Impacto del
Centro Cultural e implementacién de una Hoja de Ruta.

Se asesord a la coordinacion administrativa,en el diagnéstico de
necesidades de compras del mes de octubre,que la seccién de
comprasrealizé.

Se asesoré a coordinacion financiera, para la planificacion del
seguimiento que se le dara a la seccion de compras, para las
requisiciones de compras en conjunto con la coordinacién administrativa
del mes de octubre.

Se asesord a coordinacion financiera,en la verificacion de cumplimento de
la documentacion que se requiere en cada expediente de compras del
mes de octubre.

Se asesor6 a la seccidon de compras,indicandole cual es |Ia
documentacién necesaria que los proveedores deben presentar, como
respaldo del giro comercial a que se dedican los proveedores que
ofertaron en el mes de octubre de 2018.

Se asgesord a coordinacion financiera, para la implementacién y

establecimiento del dia de pago a proveedores en el mes de octubre.



a)

Atentamente;
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Se asesorda la coordinacion administrativa, en la coordinaciondelplan de
compras, y el seguimiento durante el mes de octubre del presente afo.

Se asesoro a la coordinacién financiera, para dar seguimiento con la
persona encargada de la recepcion y revision de expedientes en la “mesa
de entrada” de la Coordinacion, en el mes de octubredel presente afio.

Se asesord a la coordinacion financiera, en la planificacion del
seguimiento que se le debe dar a los expedientes de compras ante la
unidad de administracién financiera de la Direccion General de las
Artesdel mes de octubre.

Se asesoré a la coordinacién financiera, en la implementacion de
reuniones quincenales con los coordinadores y jefes de departamento o
area.

Se asesordo a la coordinacion administrativa, en la supervision de
proveedores en el mes de octubre.

Se asesoré a la coordinacion financiera, en las modificaciones
presupuestarias del mes de octubre.

Se asesord a la coordinacion financiera, para determinacion de la
ampliacidn o reprogramacion de cuota presupuestaria del mes de octubre.
Se asesor6 a la coordinacion financiera, para establecer la recepcion de

documentos que ingresan a la Coordinacion del mes de octubre.
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